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Apresentacao Geral v
A gestao do emprestimo representa para uma biblioteca uma rotina vital, ndo apenas
pelo tipo de operagdes que permite controlar, mas também pela importancia da informacao
due dai resulta e da anglise posterior das transaccdes. Um sistema automatizado fornece
indicadores que poderéo alterar procedimentos ou orientar o responsavel pela biblioteca -
na tomada das melhores decisdes de gestdo de rotinas ou novas aquisicoes.
A presente versdo vem na continuidade da primeira para ambiente : :
MS/DOS distribuida a um nimero muito significativo de bibliotecas e T .ﬁi“‘fw ; xf G
representa uma enorme evolucido quer em termos tecnolégicos, quer ,LJJ JJ 1J " ..) AT T e
em termos de funcionalidades. Alem da simplicidade na sua utilizacdo, | Mdédule de Circuiacao e Empréstime
sa0 de destacar o nivel de parametrizagao, funcionalidades, inovacoes
e caracteristicas técnicas associadas (possibilitando desta forma, que | Egbert de Smet ”I'::’;f]?:gg
qualguer biblioteca possa adaptar 0 programa as suas necessidades). Library P
Explora tambem todas as vantagens oferecidas pelo ambiente Windows. | s

LiA - IEn Utilimcrdor: | ADMIN ] < i &

, b T P [t 45D - Universtetsplen 1, B-2610 ¥Wirgk
A integracaoc com a base bibliogréfica e/ou a possibilidade de utilizar Blelgiurm. e et |8 5
bases de dados heterogéneas como suporte (em CDS/ISIS) & um N2 Séne BB10OMCPO116 |
aspecto de destaqgue. Isto significa, por exemplo, que & possivel utilizar (CHBIBLIOSsH & Irndaly 2000 - Todos o3 Sireiles reservatdos g dwww biblivsoft pr {"%f
este modulo com multiplas bases de dados bibliograficos do Madulo SRR : e
de Catalogacio e Pesquisa (UNIMARC). i

A arquitectura deste modulo baseia-se numa estrutura muito simples, e é composta por
trés tipos de bases: bases de dados bibliograficos, de dados de leitores e de dados
administrativos. As bases de dados bibliograficos sao em CDS/I1SIS, podendo ou nao
opbedecer obrigatoriamente & estrutura do formato UNIMARC. As bases administrativas | p
armazenam os dados resultantes dos movimentos e pardmetros e por Ultimo a base de = Sk
leitores.
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Através de varios parametros é possivel definir os elementos de dados que Na base | |Esede——dum—"b -
bibliografica contém os elementos necessdrios & identificag@o dos campos eou - if.  §F B §
sulbcampos. Esta fiexibiidade permite adaptar este maodulo, de uma forma muito simples = [ el e N
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a gualquer tipo de base de dados CDS/ISIS. E necessario, por exemplo, definir os campos & ¢
gue contém um ndmero Unico de identificacdo, a forma como se apresenta no Iéxico i |
para poder ser pesquisado, etc. Esta informagédo deve ser definida para cada base de
dados bibliograficos utilizada no modulo. ;
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Facil parametrizacao v

O sisterna no seu todo possui um elevado nivel de parametrizacao. Isto significa, por um
lado, uma enorme facilidade de adaptacio as rotinas dé cada biblioteta, e por outro,
um maior controlo das diversas operacdes inerentes a este tipo de gestdo. Neste &mbito
destaca-se a possibilidade de definir:

i
ha
b

¥

([ numero ilimitado de tipos/grupos de leitor, atribuindo a cada um de uma forma
independente um conjunto de regras de verificagao (como por exemplo, tipos de
documento gue pode requisitar, quantidades e tempo méaximo de empréstimo),

i

tipos de documento que podem ser disponibilizados para empréstimo

colecgoes (agrupamento de varios documentos e limitacéo por quantidade e tempo
cde empréstimao)

i i b1 [y 2 T R

dias de encerramento da biblicteca Sy P - : z
taldes de impresséc} {FEIE.ﬁVUS éiE varias r'DtinE_S) s LR o i St e R . _J-? . % .f;w{_
penalizagoes (dias ou pontos) iy e :
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Bases Bibliograficas »

Relativamente a este tipo de base de dados cada biblioteca pode optar por varias formas
de as organizar. Pode ter uma base bibliografica Gnica, contendo todos os tipos de
documentos ou ter os registos distribuidos por varias bases de dados de acordo com
o tipo de documento. Pode ainda possuir bases de trabalho distribuidas por varios
técnicos, contendo os registos relativos a documentos em tratamento (por exemplo,
para classificacan), nac sendo esta uma limitacao para que um determinadoe documento
possa ser emprestado. Estas bases de dados podem ainda ter diferentes |ocalizacoes
(servidores, drives, directorias, etc). O sistema esta preparado para trabalhar com as
bases de dados do Médulo de Catalogagao e Pesquisa, no entanto pode suportar
varias bases de dados bibliograficos em CDS/1SIS, mesmo gue nao estejam no formato
UNIMARC. Para que as varias fungces possam ser controladas, estas bases devem
ter aqu.gu‘f‘éﬂadgs codificados em campos e/ou subcampos.

Depms de mstaladc:u o modulo, a utilizagido das bases bibliograficas criadas como
E|EL|GE}EE~E Méduin de Catalogacao e Pesquisa cu com © Porbase 4
(da Erbf:c:rfec:a Nac:fonaa’j e imediata.,
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Gestao de Leitores v

FPossui c:pg:nes espema]me nte desenvolvidas para gerir a base de leitcres. No seguimento
do mesmao: EJ‘T‘thEI“ItE/EfE trabalho do Modulo de Catalogacao e Pesquisa, a base
de leitores & extrermiamente facil de gerir. A partir de um lista e possivel executar inUmeras
cperagdes, como por exemplo, criar um novo leitor, modificar, apagar, ver o registo, eic.

O modelo de reccolha de dados possui um conjunto de campos muito completo para
reqgisto dos dados do leitor. Alem da informacao descriliva € ainda possivel associar a
fotografia do leitor para posterior identificagdo e/ou impressac.

_Tipo de operacdes a controlar v

O empréstimo de um documento confrolado através do Maédulo de Circulacao e

Emprestimo, implica um conjunto de verificactes ate gue as operacdes se concretizem:
pode ser aceite ou simplesmente recusada.

O sucesso deste tipo de operagao depende da verificagdo e analise de um conjunto
complexo de dados e condigtes, gue resultam, por um lado, do perfil do leitor, € por
outro, das caracteristicas e propriedades do documento. Neste tipo de operacéo, basta
identificar o leitor um uUnica vez. Todos os emprestimos subsequentes serdo afectados
a este leitor ate que nova seleccao ou encerramento da janela de operagdes de
empreastimo seja feita.

Alem do empréstimo (domicilidrio, leitura de presenca, etc), o sistema controla ainda

as devolugdes, renovacgoes, reservas e canceiamentnﬁﬂ T
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Esta fur;cmnalrdade & uma das mais mpc:r‘tantea em todo o processo de emprastimo.
O controlo da operagéo de empréstimo pc:mle ser feito ao nivel do tipo de documento
ou ao r‘Wel da colecg&o. No entanto, acima destas categorias, encontra-se o grupo de
leitor. Pndem criar-se os grupos necessarlﬁs Cada biblioteca devera analisar quais os
tipos da leitor que habitualmente frequentam a sua biblioteca e a importancia de os
organizar por grupos. Assim, um determmad-::r utilizador s6 podera fazer um emprestimo

e T e ms

Se pertertaera i grapD: s s

Os grupos de utiizadores, s&o urma forma simples e rapida de definir um conjunto de
permissdes comuns, em vez de definir os mesmaos parametros individualmente para
cada utilizador. Isto representa, em termos de administragdo do sistema, uma enorme
vartagem, porgue diminui as rotinas de gestao, e possibilita de uma forma controlada,
alterar em bloco um conjunto de permissdes comuns. Por exemplo, podem ser criados
grupos para investigadores, alunos, professores, externos, funcionarios, etc.

Para cada grupo, aléem de um conjunto minimo de parédmetros, € possivel associar tipos
de documento ou colecgdes, de forma a controlar o emprestimo de varias espécies
bibliograficas a um determinado tipo de leitor. Por exemplo, o tempo de empréstimo das
publicacbes periddicas pode ser diferente para os alunos e para os professores. Neste
Caso, & necessario, alem de ter estes dois grupos, indicar para ambos, o tlpo de documento

"Publicacaoc periodica” e associar diferentes tempos de emﬁ:—rée‘ft;m‘b“ﬂ amt:?‘eéﬁmd_._.

das especies Nnao assinaladas, regem-se pelos parédmetros gsr&u& Para inibir o emprestimo
de uma determinada colecgio, € necessario inclui-la no grupo 1nd|can-r:1t:= simptesmeme
gue o tempo de empréstimo & "0" dias.

factores de ponderagao, o tempo maxinmo atribuido a cada grupm Eie l.rtlllzadD rés{

o tipo de documento e/ou coleccao, e/ou 6 tempo Maximo de empréestirmo definido. da™

modo particular, para cada exemplar. No entanto, a data prevista de devolugdo podera
ter necessidade de ser ajustada, caso coincida com um dia em gue a biblioteca esta
encerrada, como por exemplo, sabados, domingos ou feriados. Pode ainda coincidir
com dias ou periodos especiais (por exemplo, epoca de férias). O sistema permite a
definicdo dos dias de encerramento e/ou nac contabilizaveis para o empréstimo, bem
COMo 0s motivos do encerramento.

C sistema esta preparado para emitir taldes comprovativas das operagdes efectuadas.
Estes documentos impressos podem ser criados ou modificados pelo administrador,
incluindo ou retirando os elementos a imprimir ou alterando o seu aspecto grafico. Podem

ainda ufilizar-se impressoras especiais de taldes (tipo POS), e incluir comandos especiais
para controlar esse tipo de impressoras, como por exemplo, fontes de caracteres e
corte automatico de papel.
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Definicao de estatisticas pelo utilizador a partir dos campos das bases de leitor e e """ -
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A partir dos parametros definidos, e tendo como base os dados resultantes dos varios
movimentos registados, o sistema permite obter resultados ern totais e percentuais
(podendo ser traduzidos graficamente), tais como:
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Como alternativa, o utilizador pode tratar os dados numa folha de célculo, como por
exemplo o EXCEL;
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CompatiDiicace com a v a0 anierior (MS/DOS) »

ks

Foram desenvolvidas rotinas especiais para conversao das bases de |eitor (LEITOR) e
movimentos (STATIS) da versao 2.0 para MS/DOS. Desta forma, ficara assegurada a
portabilidade dos dados destas bases de dados para a nova versao.

Ext#lizticaz Gropos Elanos

O funcionamento do madulo foi pensado na utilizacao de um sistema de leitura dptica.
Nao sendo um requisito obrigatorio para o funcionamento do maédulo, algumas rotinas
podem ser consideravelmente optimizadas com a utilizag&o deste tipo de equipamento.
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Com a integragao do Mdédulo de Impressaoc de Cdodigos de Barras (opcionaly é
possivel imprimir etiguetas de codigos de barras com os dados dt:r leitor ! {c:::mf:: por
exemplo, niumero, nome, data de inscrigdo e validade).
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O acesso, quer ac modulo, quer s suas opgdes & controlado. A semelhanga do Médulo [
de Catalogacao e Pesquisa podem ser dadas ou retiradas permissdes de acesso
as operagoes mais criticas do sistema. Por exemplo, pode definir-se um utilizador gue

apenas possa fazer empréstimo e devolugoes, mas Nnao renovacoes. Este controlo &
feito através do Mddulo de Administracdo de Utilizadores.
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Para utilizar este médulo, necessita de ter previaments instalado o BlELIGbase Mnduln i e ew N
de Catalogacao e Pesquisa. g e - .




