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BIBLIObase, Versdo 2004 — Novas funcionalidades

CAPITULO 1 : INTRODUCAO

O presente manual contém referéncias as principais e funcionalidades disponiveis na
versao 2004 dos médulos BIBLIObase - Catalogacdo e Pesquisa e Modulo de Circulacao e

Empréstimo.

As funcionalidade aqui apresentadas devem ser complementadas com a leitura dos
manuais dos respectivos médulos.
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CAPITULO 2 : MODULO DE CATALOGACAO E PESQUISA

O Modulo de Catalogacdo e Pesquisa passou a ter novas funcionalidades, das quais se
destacam a possibilidade de utilizar lista de termos controlados na edi¢do (como por
exemplo, lista de autores, thesaurus, etc), acesso a inimeros modelos de listagens, indices,
utilitarios e estatisticas da base, a captura e integracdo de registos a partir de varios
catalogos disponiveis na WEB.

Além destas novidades foram ainda feitas inUmeras correc¢Bes e melhorias no
desempenho de algumas rotinas deste médulo.
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RESUMO DAS PRINCIPAIS NOVIDADES

S&o apresentadas de seguida as principais alteracdes desta nova versdo. Nos pontos que se seguem
sdo explicadas as principais opc¢des

e Salvaguarda das bases de dados via ZIP ou a partir de uma linha de comando com os
respectivos parametros.

» Possibilidade de usar ficheiros de autoridade, thesaurus, lista de termos controlados a
partir da edicdo de registos. O preenchimento de qualquer campo pode ser feito a partir de
uma ou varias bases de dados auxiliares.

« Linha de comando dos favoritos passa a ser interpretada a procura de fun¢ées @FUNC

e Alteracdo da ordem de apresentacdo das colunas na lista de registos

e Possibilidade de ver as propriedades de registos Logicamente Apagados

* Visualizacdo dos registos apagados na lista de registos na cor vermelha para um maior
destaque

« Registos bloqueados passam a ser apresentados a cor esbhatida na lista de registos e com
icone préprio

* Nota explicativa dos campos/subcampos com mais destaque no fundo do ecra de edi¢do

« Melhoria no tratamento de colisGes na gravacao de registos e na actualizagdo do ficheiro
inverso.

* Pesquisa em texto livre pode agora ser efectuada sem existéncia do ficheiro inverso

« Edicao imediata apds adicdo de um campo/subcampo

« Seleccdo dos registos a etiquetar a partir da lista de registos(impressao de cddigos de
barras)

* Registos seleccionados na lista passam a ser agrupados XX-YY para os ecrds de tratamento
em lote

« Nas pesquisas, o operador por defeito passouasero"E " (AND)

* Na pesquisa por ficheiro ANY passou a ser utilizada uma nova técnica mais eficaz
(expresséo 1 + expressdo 2 + ... + expressao n)

« Antes da eliminagdo total dos registos de uma base de dados, os ficheiros sdo enviados
para a Reciclagem em vez de serem simplesmente apagadas.

e Aalteracdo do tipo de documento é seguida da actualizacao do ficheiro inverso.

* Na Edicéo de registos as teclas CTRL + repetem o campo actual e as teclas CTRL ENTER
repetem o subcampo actual

« Possibilidade de criacdo de Indices e Boletins a través de um conjunto muito alargado de
modelos de impressao. Estas op¢6es incluem a deteccéo de registos duplicados, indices,
listagens especiais, estatisticas, etc.)

« Utilitarios Especiais — Permitem executar sobre a base de dados muitas tarefas de gestdo
e/ou administracdo (como por exemplo, compactar uma base de dados, exportar registos,
etc)

A dimensdo maxima de um campo/registo foi aumentada de 1000 caracteres para a 32000
caracteres

* No menu Base de Dados passou a existir a op¢éo "Propriedades" que mostra todas as
defini¢cBes do ambiente de trabalho actual

e Expressdes de pesquisa contento AND, OR ou NOT passam a ser tratadas especialmente

« Colar Registos em formato MARC directamente na sua Base de Dados

« E possivel adicionar automaticamente campos com valores por defeito para compensar o
Header do ISO que néo faz parte de qualquer campo (Ex: Campos 920, 921 e 922)

e Contadores: passou a ser possivel editar automaticamente os varios contadores a través de
uma opcao criada para o efeito.

«  E possivel a edicdo de Campos/SubCampos e do contetido de Copy/Paste de
Campos/Subcampos em memoria (Edicao de Registos)
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« Validagdo de registos passa ou a ter novas funcionalidades que permitem uma verificacao
mais apurada dos registos. Esta funcionalidade, além de ser executada automaticamente
no momento da gravacao do registo pode ser executada individualmente a partir da lista
de registos

« Adicionadas as seguinte funcionalidades na conversdo de caracteres:

o Inverter Caracteres: tEXTO EM mAIUSCULAS -> Texto em MaiUsculas
0 Primeiro Caracter em MaiuUsculas: texto em maidsculas - Texto Em Maiusculas

» Integracdo de novos registos em formato MARC capturados a partir de multiplos sites
existentes na Web, como por exemplo: sistemas ISIS, Innopac, Aleph, Biblioteca do
Congresso (US) com conversado dos dados de MARC21 para UNIMARC. Pode ainda
importar registos do site da Biblioteca Nacional.
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Edicdo de campos

Durante a edi¢do de um campo, dependendo dos pardmetros que estdo configurados, para chamar
uma lista de termos de outra base, basta premir a tecla de fungéo F4.

A aproximacéo ao termo que se pretende pesquisar e inserir no campo/subcampo pode ser feito
de duas formas:

e premir F4 sem escrever nada no campo/subcampo: a lista de termos é apresentada a
partir do inicio, sendo necessario navegar até chegar ao termo pretendido

e escrever as primeiras letras do termo que se pretende pesquisar - Neste caso, quanto mais
Se escrever mais precisa serd a aproximacao ao termo pretendido.

Independentemente da forma como a lista foi activada, sera apresentada uma nova janela no
ambiente de trabalho.
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S6 apds a selecgdo de um termo da lista ou 0 encerramento da janela é que é possivel voltar & edigdo do campo.

Exemplo do preenchimento de um campo a partir de uma lista

Os exemplos que se seguem ilustram as varias fases da edi¢do e navegacao e selec¢do de termos.

Edicdo de um campo
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Durante o preenchimento de um campo (no Modulo de Catalogacdo e Pesquisa) pode por
escrever as primeiras letras do autor (por exemplo, SARA), para um posicionamento mais preciso

na lista de termos.

No final prima a tecla F4.
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Apresentacéo da lista de termos

Apés a tecla F4, é apresentada uma janela com a lista de termos da Ultima base de dados
seleccionada para este campo. Caso seja a primeira vez é seleccionada automaticamente a primeira
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A lista de termos apresenta-se a partir do termo mais proximo anteriormente indicados. Para uma
aproximacdo mais precisa, podem utilizar-se as teclas de movimento do cursor, ou escrever um

texto mais completo.

Navegar na lista de termos

No topo da janela da lista de termos, estdo disponiveis varias opg¢des. Algumas delas poderao nao
estar disponiveis, de acordo com as permissdes definidas para o utilizador corrente.
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Ao seleccionar um dos termos da lista, os varios campos que contém dados relacionados com o
termo sdo automaticamente actualizados, como por exemplo, a lista de termos, o formato do
registo, etc.

— Expressdo I 1-~aSaramago,~hlose, ~f1922-~4 Base de Autoridades
- Base Actual
Lexico ISARAMAGO, JOSE, 1922-
[~ Moshar Etiquetas W Mostrar Fomatado ™ Maostrar Prefizn
« Saramagoa, Luis 173856 Tipo de cabecalho: Autor Pessoa-fisica
+ Saramago, Manuela cabecalho SARAMAGO, José, 1922-

« Saramago, Maria Jodo, 1967~
- Saramaga, Maria Jose

Para navegar na lista apresentada, utilize as teclas de movimento do cursor, PgDn, PgUp ou as
opcdes de navegacéo disponiveis no topo da janela.

Outra forma de se posicionar no termo exacto, a melhor solucgédo é preencher no campo Termo o
texto que procura. A lista serd automaticamente actualizada.

Expressdo |1/\aSaramagD,AbJDEé,“leEE—

Léxico ISaramagD, José, 1922-

As opcdes disponiveis no topo da janela permitem ainda a criacdo e/ou edicdo de registos
relativos as entradas na lista. Nalgumas situagdes podera ser necessario corrigir ou eliminar termos
do léxico.

D] x| B <« »]

Novo registo. Permite criar um novo registo na base associada a lista de
termos. Esta op¢ao ndo funciona quando a base igual a de origem.

Editar registo. Permite editar o registo através de um editor de linhas. A
edicdo dos campos implica o conhecimento aprofundado da estrutura dos
registos. Esta opc¢do ndo funciona quando a base igual a de origem.

@ o

Eliminar termo. Apaga o campo do registo onde o termo ocorre.

Reler. L& novamente a lista de termos da base seleccionada.

Termos anteriores. Recua um conjunto de termos (o equivalente a um
écran). A tecla PgUp tem a mesma funcéo.

Termos seguintes. Avanca um conjunto de termos (o equivalente a um
écran). A tecla PgDn tem a mesma funcao.

v A= [
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Informagdes. Apresenta um texto de apresenta¢do da base seleccionada.
Nem sempre esta informacao esta disponivel. Esta opc¢ado abre o ficheiro
com 0 mesmo nome da base (e com a mesma localiza¢éo) e com a extensao
HTML

Expansao de mdultiplas ocorréncias

A lista de termos baseia-se no ficheiro inverso da base de dados seleccionada. Como existe o limite
de 30 caracteres para os termos de pesquisa, poderdo ocorrer situa¢cdes em que a mesma entrada no
Iéxico representa varias entradas. Neste caso, a esquerda do termo sera feita um referéncia através
do simbolo 7. Para expandir os termos associados basta fazer um duplo clique. Estas situacées
ocorrem com mais frequéncia quando a lista é proveniente da prépria base de dados (onde o
contetido de um campo se repete indmeras vezes)

----- « Saraiva, alberto da Cunha Rocha
..o’ Saraiva, alberto da Cunha Rocha, 1886-1946

Seleccionar uma nova lista

Se o termo que procura nao contar da lista corrente, pode seleccionar outra, desde que disponivel
na lista.

A lista de termos apresentada refere-se sempre a base de dados seleccionada. Poderdo ocorrer
situagdes em que para o mesmo campo foram predefinidas varias bases. Para alternar entre as
varias listas de termos, basta seleccionar uma das bases apresentadas.

Base de Autoridades
Base Actual

Formatacdo da lista de termos

Durante a criacdo do indice de pesquisa (ou ficheiro inverso) sdo extraidos dos campos
(especificados na tabela de seleccdo de campos — FST) apenas o primeiros 30 caracteres. Além disso
0 sistema converte-os automaticamente para maiusculas. Isto significa que se existirem dois
termos, um com caracteres acentuados e outro ndo, na lista aparece apenas um. Internamente o
sistema tem a indicacdo do n° de ocorréncias. Neste caso duas.
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Em determinadas situacdes pode ser til saber qual a origem do termo, ou qual o prefixo utilizado
na pesquisa.

¥ Maostrar Etiquetas ¥ Muostar Formatado

Nao topo da janela, estdo disponiveis 3 opg¢des que permitem visualizar os termos de diferentes
formas:

» Mostrar etiquetas - apresenta associado a cada termo a etiqueta do campo onde ocorre

P SARAMAGO, JOSE, 1922-
¢ SARMENTO, F.

¢ SASSIER, DANIEL

1 SASSIER, MARTIME

P SATCHWELL, JOHN

* Mostrar formatado - em vez de mostrar o termo tal como ele existe no léxico de
pesquisa, aplica o formato definido nos parametros. Desta forma conseguem ver mais
dos que os 30 caracteres.

o Saramago, Jose, 1922-
o Sarmento, F.

o Sassier, Daniel

« Sassier, Martine

e Satchwell, John

» Mostrar prefixo - apresenta o prefixo convencionado para o termo. Por exemplo, AU
(para autor, AS (assunto), etc.

o AL SARAMAGO, JOSE, 1922-
-~ AL SARMENTO, F.

- Al SASSIER, DANIEL

-~ AL SEASSIER, MARTINE

pe AL SATCHWELL, JOHN

SARAMAGOD, JOSE, 1922-
SARMENTO, F.

SASSIER, DAMNIEL
SASSIER, MARTIME
SATCHWELL, JOHN

™. Nota

O termo seleccionado sera copiado para o campo de edi¢éo de acordo com a especificagdo do formato nos
parametros, ndo sendo relevante a forma como este € visivel na lista.
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Inserir 0 termo seleccionado num campo

Depois da escolha final do termo, ao premir, a partir da lista, a tecla ENTER, duplo clique ou a
opcdo Seleccionar, o campo de origem é automaticamente preenchido.

Palavra de ardem Saramadga,
Cutra parte do nome  [José,
Datas 1922

Nesta fase, ainda podem ser feitas correc¢des ao texto inserido.

Captura de registos na WEB

A captura de registos em formato MARC e a integracdo directa no Médulo de Catalogagdo, é
possivel a partir de alguns catalogos disponiveis na WEB. A condi¢do necessaria para que um
registo possa ser integrado numa base de dados local é que o texto copiado esteja hum formato
MARC. O facto de ser um formato diferente do UNIMARC, ndo é impeditivo de realizar esta
operagdo. Ha sempre a possibilidade de, ap0s a captura, fazer uma conversao integral do registo.

Os passos a executar sdo os seguintes:

e Abrir o M6dulo de Catalogacao

» Aceder a um catalogo disponivel na Internet (através de um browser)

e Fazer uma pesquisa

* Visualizar o registo no formato MARC (por exemplo, UNIMARC)

» Seleccionar e copiar o texto (COPY & PASTE). Para realizar esta operacdo pode utilizar
a tecla do lado direito do rato.

3 http: £/127.0.0.1/bibliopac/bin/wxis. exe/bibliopac/?lsisScript=bibliopac/bin/bibliopac.ickactio - Mi... B [=]

s reunions dirigég

Iraculée)

966 * ICMATEUS*sAS523/28 (075) “al057/96

J | o

* Mudar para o Médulo de Catalogacdo e Pesquisa e na lista de registos premir as teclas
CTRL+M ou a opcédo Colar Especial (Registos Marc) a partir do menu Editar.

Manual do Utilizador
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% Converter Formato MARC -> 151S [Drigem: 1515]

| =] o X | [2]+ A~ | q | A Ax‘SsmEDnversau I
£t e e ey —

010
101 ¢
10z ¢
200 ¢ 1 ~aGuia de compras de equipamentos e contratagdo de investimentos industriais™ftrad, Ac

{Brochado)~d1i800$00

205 ¢ ~al®ed

210 ¢ ~alishoa~cMonitor~d1967

215 ~al3d p.;"~d24 cm

225 2 ~alnvestimentos e organizagdo)
606 ¢ ~aGest8o industrial~21SCTE

606 ~aGestio de produgdo~2ISCTE
606 ~aPlaneamento e controlo~21SCTE
702 ¢ 1~aPereira,~bAcdcio~4730

702 ¢+ 1~aSerra,”bF. Hunes™~4730

920 0 n

921
9228 m

a

Nesta fase o registo serda apresentado em modo de edi¢do podendo ser feitas a
correccdo de campos e a conversdo (de acordo com a origem do registo e filtros de
conversao).

e Paragravar o registo seleccionar o icone disponivel

Alguns sites que disponibilizam a visualizacdo de registos em formatos MARC

http://sirius.bn.pt
http://sibul.reitoria.ul.pt:3405/ALEPH
http://www.loc.gov

Edicdo de contadores

Os contadores sdo um mecanismo disponivel no Mdédulo de Catalogacdo que permitem gerar um
n° interno que pode ser usado para preencher automaticamente um campo (por exemplo o n° de
inventario). Estes contadores sdo gerados sempre que é criada uma nova ocorréncia de um campo
(por exemplo, o campo 9667a — N° de registo). Estes contadores sdo independentes do tipo de
documento. Isto permite te rum contador para as monografias, outro para o periédicos, etc.
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VYizualizagdo dos Nimeroz Sequenciais |
Tipo | Descrigio |Préxima Mo [Formato
am | Monografia: Material Textual - Impresso 137 ]

Publi em Série: Material Textual - Imnpre 44526 m

jm  |Monografia: Registos Sonoros Musicais 6679 uju]uju]u]u]

% Introdugio de Dados

Pro=irmo M2

4452

gr

| ok I Cancelar

“B Opcoes

A opcao “Visualizacdo dos Numeros sequenciais” do menu Utilitarios permite editar e
acertar esta numeragéo.

Se a opg¢do “Ignorar incremento do n° de registo” de “Opg¢des” do menu Utilitarios nédo tiver
activa, este incremento nao sera efectuado.
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Propriedades

A base de dados seleccionada, assim como todo o ambiente de trabalho (tabelas, formatos de
visualizacdo, etc) tem associados um conjunto consideravel de ficheiros e pardmetros especificos
do utilizador que entrou no programa. O objectivo desta op¢do € o de fazer um levantamento de
toda a informacédo relevante par ao funcionamento actual do modulo. Em caso de ser detectada
alguma anomalia, os dados apresentados podem ser enviados para a BIBLIOsoft, para, através da
sua analise poder ser resolvida alguma questdo. Por outro lado, além da indicacdo do formato da
base de dados e versdes de alguns componentes utilizados, contém informacéo acerca da dimensao
dos ficheiros da base de dados, caso seja necessario fazer uma cépia de seguranca.

% EdigSo de Ficheiros de Texto

Modulo

Executével
Versdo
IsisDLL
Utilizador
Grupo

Ficheiro

24 Leitura

Dimenszdo

1

Ease de Dados

Ficheiro DEF

Ficheiro IOP.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.
Ficheiro iop.

Instalagdo Central

Conversfo de Caracteres
M* Total de Registos:

ZIP
cnt
FDT
fst
ifp
1ol
10E
nst
n0l
nlz
stw
xrf

: 03-07-2002 16:19:18

: 059-08-2002 16:30:22

: Mdédulo de Catalogagfo e Pesquisa

: C:\EibOE

: C:A\BIEBOEN\MODULESCATALOGYCATALOG. EXE
: EDOEZ.EZ.TE

: 7.z

: ADMIN
: ADMIN

: Instituto de Orientagfo Profissional
o oelhiophiop.mst

: C:A\BIBOEN\MODULES CATALOG\Unimarc.Def
: Nio

: Sim

D 7931

: 10800640 Bytes

711851 Eytes

: 059-08-2002 14:44:10 - 52 Bytes

: 06-08-2002 2E2:49:30 - E71 Bvtes

: 059-08-2002 14:43:50 - Z5 Bytes

: 059-08-2002 14:44:10 - &707Z Bytes

: 09-08-2002 14:44:10 - 1920 Bytes

: 059-08-2002 14:44:10 - 392 Bytes

: 09-08-2002 16:3E2:36 - 10800640 Eytes
: 059-08-2002 14:44:10 - 148 Bytes

: 09-08-2002 14:44:10 - 348 Bytes

: 0E-08-2002 Z2E2:495:30 - 4809 Bytes

32256 Bytes

o

- (O] x|

— Opgdes

Ajuda |

]

Enviar

Dirn. Fonte

Imvl

Sair |

Os dados apresentados podem

“Enviar”.

Opcdes

ser enviados para um endereco de Email, através da opc¢ao

Esta opcao esta disponivel em: Base de dados | Propriedades

Manual do Utilizador
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Validacao de registos

Apo6s a gravacdo de um registos (resultante da criacdo ou alteracdo) é feita uma verificacdo a
estrutura do registo. Esta analise compreende a deteccdo de campos abertos e ndo preenchidos,
campos obrigatorios, caracteres invalidos, etc. A partir da versdo 2004, esta analise passou a ser
muito mais afinada, permitindo definir um n° ilimitado de regras apés a criacdo e/ou alteracdo de
um registo.

Deste modo passou a existir mais um nivel de verificacdo, onde sdo aplicadas estas regras. Por
exemplo, pode ser verificada se num determinada subcampo existe uma palavra, um caracter, etc.

Estas regras sdo definidas em ficheiros proprios associados a estrutura da base de dados
(UNIMARC).

A figura seguinte apresenta um exemplo das mensagens de validacéo.

‘Validag %o de Segundo M ivel

Ewos o Opgli=s
Lrdossn 2100 campa 210 [Pubbeaca] ndo pode sae rum andilicn Pissncha os subcanp.
Az 215 0 campa 215 (D escric 8o flsica] rdo pode esisti num analilico. Pieencha os sub
'\-\D‘ﬁ'ﬂ'ﬂl a3 - & data de entrada (campo 331 o0 100) ndo for peesenciedo. Exbe campo permite a

fpasn 210 0 cango 210 [Pubbcs: 5a) no pods sade rusm ansliben, Pessncha os sulbscampos do

campao 467 o 853
_ Cowos |

A validagdo pode ser feita automaticamente apos a gravacédo do registos ou simplesmente a partir
da opcédo Validar registos (ou no icone respectivo na lista de registos).

"@ Opcodes

Esta opcao esta disponivel em: Registos | Validar registos
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Copias de Seguranca

A seguranca das bases de dados ¢ um procedimento que deve ser feito periodicamente, de forma a
garantir a recuperacéo caso seja necessario. A eficacia de uma operacéo de recuperacao avalia-se na
taxa de sucesso. Se 0 método de seguranca utilizado garantir um valor préximo de 100%, entdo é
sem davida o método ideal. Na pratica, este valor situa-se nos 885%, o que se traduz, por vezes, em
perdas de dados significativas.

Ao contrario do que muitos julgam, a seguranca ndo deve incidir apenas e exclusivamente sobre 0s
novos dados, mas também sobre as inimeras alteragdes que sao feitas.

Existem varias formas de fazer a seguran¢a de uma base de dados

Exportacdo de registos — através da opcao disponivel no menu “Base de dados”. Este método cria
um ficheiro ASCII e cujo formato interno do registo obedece a norma ISO 2709. Pelas suas
caracteristicas este ficheiro pode ser manipulado num processador de texto, caso 0s registos sejam
corrompidos durante uma importacdo. E o processo mais demorado mas fiavel. Caso seja
necessario a sua recuperacdo, o processo de importacdo é mais demorado, e obriga a criacdo do
ficheiro inverso.

Coépia de ficheiros da base de dados — E o processo mais rapido e fiavel. Em qualquer momento
pode ser feita uma copia de todos os ficheiros da base de dados. A sua recuperacdo ndo obriga a
procedimentos externos, a ndo ser a cépia (no sentido inverso) dos ficheiros. Este método ocupa
mais espaco do que a exportacdo, a ndo ser que sejam copiados apenas os ficheiros MST e XRF.

Para diminuir o espaco ocupado, podem utilizar-se diversos utilitario de compactacdo (por
exemplo (WINZIP, ARJ, etc) . E aconselhavel guardar os ficheiros numa maquina ou suporte
diferente.

Através da opcdo Copias de Seguranga do menu Utilitarios, podem ser feitas copias de seguranga
da base seleccionada, utilizando varios métodos.

“B Opcoes

Esta opgao esta disponivel em: Utilitarios | Copias de Seguranca

Via ZIP

Esta opcéo permite criar um ficheiro em formato ZIP de um conjunto de ficheiros da base
seleccionada. Como opg¢do podem seleccionar—se penas alguns ficheiros.

A seleccdo dos ficheiros pode ser selectiva, marcando apenas os que interessam. Em rodapé
¢é apresentado o caminho e nome do ficheiro a ser criado.

Esta opcdo que permite salvaguardar os ficheiros da base de dados seleccionada na sua
totalidade, ou, como alternativa, pode optar-se por guardar apenas os ficheiros de dados
(MST e XRF) e/ou os ficheiros auxiliares (indices, FST, etc).
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B Copias de Seguranca

I Wiz Utilikario ]
— Directoria de Destino

IC:\Bac:kup\ZDD20625\catal\20020815 E"',l

santrnantmin_eduby vedbib.cnt
Ciantrmantrin_edutwer2vedbib.Count.as
Coantmantymin_eduwer2hedbib fst
Chantmantmin_edutwer2hedbib.ifp Todos os
C:\.f-\ntman\m!n_edu\verZ\edb!b.INI = Ficheiros da
Civantmanymin_edutwer2hedbib. 0l Base Actual
Chvantmantymin_edutwver2hedbib 0z
Cvantmantmin_edutverZhedbib,mst

Executar

Apenas

Civantmantmin_edutwerZedbib.nol = Ficheiros MST
Covantmantmin_eduiwer2bedbib.no2 e XRF
Cvantrmantin_edutverz2hedbib ST
Cvantmanymin_edutver2hedbib ot Separar
W Salvaguardas por
Data

Ficheiro: 'Cih\Backuphz00206254hcatalhz00208154edbib . Zip' Sair |

~ Todosos  Seleccione automaticamente todos os ficheiros da base. Por exemplo, se a
ficheiros da bt""sel base tiver o nome BIBLIO, serdo contemplados os ficheiros BIBL1O.*
actlual  Em caso de recuperacdo, basta sobrepor estes ficheiros.

Apenas os  Seleccione apenas os ficheiros principais da base de dados (MST e XRF). Em

ficheiros Mﬂé caso de recuperagao, ap0os a copia destes ficheiros é necessario fazer a gestdo
do ficheiro inverso.

Salvaguarda por A partir da directoria seleccionada, o programa cria automaticamente uma

data  nova directoria com o nome da data corrente.
Por exemplo, C\BACKUP\20020403.
‘B Opcoes
Executar Compacta os ficheiros seleccionados e cria um novo ficheiro no formato
ZIP.
Sair Termina a operacgao

Via Utilitario

Como alternativa pode executar-se um programa externo com um conjunto de parametros.
Este programa independente é executado directamente a partir do Windows, ndo havendo
gualquer ligagdo ao moédulo.
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e wmmm |

Links da Camands.

[l

|-.:'-|u nrtieyrleamITiemd.axe #.I

Pavhreby

I.-"l: COeETE PR 2P oo ip Bhase [Exmoin
wanmyrysiemidiomd. e e OO\ FEIZIP ez onp ChAskman vmen _eduivard ad bbb

Executavel  Caminho e nome completo do programa a executar

Parametros  Conjunto de parametros a serem passados ao programa externo. A juncdo
destes dois campos é sera executado pelo Windows

“B Opcoes
Executar Executa o programa externo com os respectivos parametros
Sair Termina a operagdo

Recuperacao das bases de dados

Em caso de ser necessario recuperar os ficheiros da base de dados, salvaguardados por um dos
métodos utilizados nesta opgdo, devem copiar-se os ficheiros mais recentes e sobrep6-los aos
actuais. No caso da seguranca ter sido feita pelo método ZIP a sua recuperacéo devera ser feita por
um programa que interprete este formato, como por exemplo, o WINZIP, PKUNZIP , etc.

Re-iniciar a base de dados

Esta opcédo elimina definitivamente o conteddo de uma base de dados. Para evitar situacdes
desagradaveis, antes da eliminagédo dos registos, os ficheiros principais da base de dados (MST e
XRF sdo enviado para a Reciclagem. Assim, no caso de ser necessario recuperar uma base de
dados acidentalmente apagada, basta recuperar os respectivos ficheiros.
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Enviar ficheiros por EMAIL

Na interface de visualizagdo, impressao, visualizacao de ficheiros de texto e exportacéo, € possivel
enviar os ficheiros resultantes destas operagdes para um endereco de correio electrénico.

Apesar do processo de envio ser bastante simples, é necessario predefinir (apenas a primeira vez
que é utilizado) alguns parametros, como por exemplo:

Origem (Email)  Endereco de mail do remetente. Este campo é de preenchimento obrigatério.
O sistema faz uma validagdo ao nome indicado, relativamente as regras de

atribuicdo de nomes de enderecos electronicos. Nao valida a veracidade do
nome indicado.

Servidor  Endereco do servidor de correio. Este campo é de preenchimento
obrigatorio.
Destino (Email)  Endereco de mail do destinatario. Este campo é de preenchimento
obrigatério. O sistema faz uma validacdo ao nome indicado, relativamente
as regras de atribuicdo de nomes de enderecgos electrénicos. Ndo valida a
veracidade do nome indicado.

Assunto  Texto breve para identificacdo do mail enviado
Texto  Campo destinado a escrita de um texto mais detalhado (opcional)

B Ficheiro: "C:ABIBLIObase\Bases\BIBLIO_F5T*

Origerm (Email} Servidar ~Opcies

|b|bllosoft@esoter|ca.pt mail.esoterica.pt E
Destino (Emnail) Enviar 555
|suporte@bibliosoft.pt j

Assunto
IEnvio de resultado de Pesquisa

Texto

Exm® Sr. Limpar

Conforme solicitado junto anexamos o resultad da pesquisa.,

Zom os melhores cumprimentos.

Cancelar

¥ Como Anexo

Enviar Envia o correio electrénico

Limpar Limpa todos os campo preenchidos, a excep¢do do campo Origem e
Servidor.

Cancelar Cancela a operacdo em curso

Onde encontrar a opcao de envio de ficheiros por EMAIL?
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Na interface de visualizagdo, impressao, visualizacao de ficheiros de texto e exportacéo, € possivel
enviar os resultados obtidos por correio electronico. Esta funcionalidade evita na maioria dos casos
varias operagoes.

Visualizagdo - os registos apresentados (pagina HTML com registos) pode ser enviada
para um determinado endereco. Para tal, basta seleccionar a op¢do “Enviar por Email”
disponivel na barra de ferramentas da interface. Deve ser indica do endereco de destino, e
se necessario, um comentario.

TSR

WPV sualizagBo. Hogestos 1 -14
HS B &=E e 4

- ‘-\.Ia._

f. ELEMENTS POUR UMNE AMALYSE '
1974-197E, - Paris ; Union Gener='

Impressdo e Exportacdo — ApoOs a criagdo do ficheiro, de acordo com o formato

seleccionado, € solicitado o endereco de correio electronico. No caso da exportacdo os
registos serdo enviados em formato ISO 2709.

< ALl BT e !3{ Exportagac de Registos
o | |
Hegistos; Formatos
— Imprimir para: .

L AImpiessoia HP_Picdade Mome do Ficheiro
% Ficheira IC:\teste.TXT IE:Z"-,I"I"IEI.i'|Egi)C.iSD
;Dr::;t [~ Enviar por Email
= ASC| —Selecgdo dos Registos
Reqiztos [MFM) Ex1 3 5171,
=il i

Visualizacdo de ficheiros — No caso da visualizacdo de ficheiros da base (FST e STW) e
ainda o resultado da opcéo “Propriedades” do menu “Base de dados” pode ser enviado

por email.
% Edicao de Ficheiros de Texto N[=] E3
010 0 MHT, { |ISEN |V10*a/) |~ Dpgioes
01l 0 MHU, { |ISSH |V1l"a/ ) .
N Ajuda
021 0 MHIU, {|DL |W2l®as} |
101 0 MHU, {|LNG |VlO0l“a/)
zZ00 0 MHU, (|ITI |WZ00*a,| |WZ00h,
200 0 MENT, {|TI |W200"e/)
00 4 MHU, (¥Z00%al% | /VZ00"c|3 | FVE
zz5 0 MHU, {|COL |vZZ5~a/) Gravar
ZZE 0 MHU, {|ITI |w2z&"as)
225 4 MHU, (V22E*al% |/, V225 el /., E
300 2 MPU, (W300“as)
330 2 MPU, (¥330a/) Enviar
400 ¢ MHU, (W410°t,Vdl0"t /F410% /7
400 4 MHU, (V4446 V445 6/ T4460 /T
410 0 MHIT, {|TI |WalO"t/)
411 0 MHU, (|TI |Wall t/) Dirn. Forte
471 0 MHU, {|TI |V4Z1"ts) m
4Z2 0 MHU, {ITI |V4Z2"ts)
473 0 MHU, {|TI |V423"t/) i Sair |
<| | ’
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Listagens especiais

Além das opcbes de impressdo contempladas na opc¢édo “Imprimir”, este mddulo disponibiliza
uma nova op¢ao, que permite a criacdo de ficheiros em formato HTML (ou simplesmente TXT). A
particularidades destas listagens reside no facto de poderem ser listas especiais geradas a partir de
gualquer campo da base seleccionada, em que o seu conteldo pode constituir um cabecalho ou
indice. Por exemplo, através destes modelos, podem criar-se indices ou simples listas de
cabecalhos. Explorando esta potencialidade, além das tradicionais listagens tipo catalogo, estao
disponiveis indices (autores, assuntos, etc), estatisticas diversas da base, lista especiais, etc.

™. Nota

A guantidade e a diversidade de modelos disponiveis poderdo ser alterado em qualquer momento, devido a
futuras correc¢des ou sugestdes dos utilizadores.

O interface de seleccdo destes modelos de impressdo, € muito simples e permite apresentar os
diversos tipos de modelos por categorias. Esta apresentacgéo é dinamica, criada a partir da primeira
palavra de cada nome.

Os modelos apresentados ndo sao especificos da base seleccionada mas do formato a que pertence.
Ou seja, todas as bases de dados que tenham como estrutura o formato UNIMARC beneficiam
destes modelos. Se for criada uma nova estrutura, serd necessario criar novos modelos. Outra
solucéo é copiar estes ficheiros para a nova estrutura criada e fazer as respectivas alteracdes.

[P listadeficheiosSQx ___H|
DsI | Estatisticasl Indice | Lista | utilitario ”Tndos {l I—I]p;:ne:;7

3
Boletim - Ordenado por Assunto - A |
Boletim - Ordenado por CDU -
Baoletim - Ordenado por Cota
! i Ordenado por Entrada Principal
Boletim - Ordenado por MFN

DSI - Difusdo Selectiva

Estatisticas - CDU

2| Estatisticas - Contagem de Exemplares

] Estatisticas - Conteddos (caracteres)
Estatisticas - Dados Codificados

E] Estatisticas - Data de Publicacio -
s I ;I_I

r:'?i

Boletim ordenado por entrada principal
Base de dados [oihophiop.mst] Cancelar

!

. Nota

Os procedimentos que permitem a execuc¢ao destes modelos ndo permitem a impresséo a partir de resultados de
pesquisas. A seleccéo é sempre feita por limites de registos. A alternativa é exportar os registos resultantes de
uma pesquisa para uma base temporaria.

Os ficheiros resultantes podem ser editados ou impressos directamente. Os varios tipos de modelos
disponiveis sdo os seguintes:
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Boletim — Possibilita a impressado de referéncias bibliograficas em varios formatos (por exemplo,

ISBD) ordenadas.

» Boletim - Ordenado por Assunto
e Boletim - Ordenado por CDU
e Boletim - Ordenado por Cota

» Boletim - Ordenado por Entrada Principal

e Boletim - Ordenado por MFN

Estatisticas — Contém varios modelos que permitem obter da base seleccionada um conjunto de

dados relevante.

« CDU

e Contagem de Exemplares
» Conteudos (caracteres)

» Dados Codificados

» Data de Publicagdo

» Datas de Entrada na Base

» Exemplares por Tipo de Documento

e Lingua e Pais de Publicacéo
» Registos por Operador

indice - Obtém lista de cabecalhos extraidos de multiplos campos com indicacio dos registos onde
ocorrem. O termos extraidos, independentemente do n°® de ocorréncias na base, s6 sdo

apresentados uma Unica vez.

* Assuntos

* Autores

* Cotas

» Data de Publicagédo (Cronologico)
+ Editores

» Escalas

* Local de Publicagdo

* Titulos

Lista - Obtém lista de cabecalhos extraidos de multiplos campos sem indicacdo dos registos onde
ocorrem. O termos extraidos, independentemente do n°® de ocorréncias na base, s6 sdo

apresentados uma Unica vez.

* Analiticos

*  Assuntos

e Autores

» Bio-bibliografia de Autores
e Datas de Publicacéo

» Editores

e Editores por Ano de Publicagdo
* ISBN

 ISSN

e Livro de Registo (Inventario)
* Novidades do Més
* Novidades do Més (com imagens)

Manual do Utilizador
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Utilitario -

Registos com Ligag¢des (Campo 856)
Titulos

Titulos - Analiticos

Titulos - Ordenados por CDU
Titulos - Ordenados por Cota
Titulos - Ordenados por Tipo de Documento
Titulos de Periddicos

Titulos e Cotas

Titulos por Data de Publicagdo
Titulos por Editor

Titulos por Lingua de Publicagdo

Estes modelos ndo geram nenhum ficheiro, mas tem como finalidade actuar sobre o

conteudo da base seleccionada, alterando a ordem dos registos, eliminando ou substituindo
campos. Os utilitarios disponiveis nesta op¢do destinam-se apenas a ordenar a base de dados por
diferentes critérios, quando se pretende fazer um boletim.

™. Nota

A execucdao destes utilitarios deve ser feita com muito cuidado. Altera definitivamente o conteddo da base de
dados, modificando a ordem dos registos. Para mais informacdes acerca da impresséo de boletins bibliogréaficos,
consultar a documentacéo especifica.

Ordenar base por Assunto
Ordenar base por CDU

Ordenar base por Cota

Ordenar base por Data

Ordenar base por Entrada Principal
Ordenar base por Titulo

Ordenar base por Titulo e Data

Seleccéo e execucdo de um modelo

Para seleccionar e executar um dos modelos disponiveis, basta fazer um duplo clique no modelo
pretendido, premir o botéo “Seleccionar” ou simplesmente premir a tecla ENTER .

Parametros

Esta pasta contém os parametros especificos do modelo seleccionado. Os parametros apresentados
variam de modelo para modelo, podendo ser genericamente o0s seguintes:

e Limites (MFN inicial e final)
* Formatos
*« Nomes de ficheiros

. etc
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«* Execucdo de ficheiro SQLX
. ~ Opgies
Parametros I Imprimir para: ]
Ajuda |
MinIricial: i
Wi Final [7331
Cabegalho para novas entradas no indice ICom cabegalho j Executar
Indice de autores (todas as ocorréncias do bloco 7ux)
Base de Dados [chiopyjiop.mst] Cancelar |
Imprimir para
«* Execucio de ficheiro 5Q1LX x|
— Dpgdes
Parametros T ]
Ajuda

 Impressora IHP_Piedade

Executar

% 1

1 Ficheiro IC:\Tmp\lndice_Autares.htm

Yizualizar Ficheiro com
Mo Visualizar

" Microsoft Word

" Microsoft Excel

" Bloco de Motas

@ Aplicacio Associada

Indice de autores (todas as ocorréncias do bloco 7xx)
Base de Dados [chiopiop.mst] Cancelar |

™ Enviar por Email

Impressora  Envia directamente o output para a impressora seleccionada.

Ficheiro  Nome do ficheiro de saida. Internamente o modelo ja assume um nome para
o ficheiro de saida.

Enviar por Email  Caso seja seleccionada a saida para ficheiro, este pode ser enviado para um
endere¢o de Email a escolha pelo utilizador.

Visualizar ficheiro O ficheiro resultante pode ser editado ou simplesmente visualizado. Pode
com  ser seleccionado o tipo de editor, ou simplesmente n&o abrir o ficheiro.
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Ajuda Apresenta texto de ajuda
Executar Executa o modelo seleccionado
Cancelar Cancela a operacdo em curso

Utilitarios especiais

A semelhanca das listagens especiais, estdo disponiveis varios tipos de utilitarios que podem ser
aplicados a base de dados seleccionada. O objectivo deste tipo de utilitarios é a disponibilizacédo de
rotinas especiais, com func¢des e objectivos precisos. Sempre que for necessariol executar uma
rotina especial sobre a base de dados (eliminacdo de campos, conversdo, etc) esta pode ser

solicitada a BIBLIObase.

A aplicagdo destes utilitarios a base de dados pode alterar irreversivelmente o seu contetido. Por
esse motivo aconselhamos que seja feita sempre uma seguranca da base antes de qualquer

operacao.

™. Nota

A guantidade e a diversidade de rotinas disponiveis poderado ser alterado em qualquer momento, devido a futuras
correcgBes ou sugestdes dos utilizadores.

A seleccdo dos utilitarios é feita a partir da lista apresentada. Para uma facil identificacdo, podem

ser agrupados por categori

as (Conversao, Registos, Utilitarios, etc)

Lista de ficheiros

Conver550| Registos | Utilitario ”Todos

EACDFIUBI’Séﬂ
EjConverséD
EACDnueméu
EACDFIUBI’Séﬂ
EACDnueméo
EACDFIUBI’Séﬂ
EjConverséD
EACDnueméu
gRegistus =
ﬂRegistDs -
EjRegistus =

B JtilitArin -
4

- BIBLIOBase-Porbases

- BIBLIOBase-Porbaszes (IS0}

- Campo 100-S9xx

- Campos Jxx-100

- Caracteres - ANSI

- Caracteres {Cadigos de Pagina)
- PorbaseS - BIBLIOBase

- Porbase5 - BIBLICBase {I150)
Adicionar Campo

&pagar Campa

Substituir Conteddo de um Campo
Camnactar Base de Dadns

| o

— Opgoes
Luds

Seleccionar

I

Canve

rs8o de registos de BIBLIObase para Porbase (versdo 5)
Base de dados [C:\bibliobase\exemplotdermo.mst]

LCancelar

L
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Actualmente os utilitarios disponiveis sdo os seguintes:

Conversao - BIBLIOBase-Porbase5
Converséo - BIBLIOBase-Porbase5 (1SO)
Converséo - Campo 100-9xx

Converséo - Campos 9xx-100

Conversao - Caracteres (Codigos de Pagina)
Converséo - Caracteres - ANSI

Conversao - Porbase5 - BIBLIOBase
Conversao - Porbase5 - BIBLIOBase (1SO)
Registos - Adicionar Campo

Registos - Apagar Campo

Registos - Substituir Conteddo de um Campo
Utilitario - Compactar Base de Dados
Utilitario - Criacdo Total do indice de Pesquisa
Utilitario - Exportacao de registos - 1SO2709
Utilitario - Importacao de registos - 1SO2709

Apos a seleccdo de um utilitario, sdo solicitados varios parametros necessario a sua execucgao. Estes
dependem basicamente do tipo de rotina a executar. Normalmente a indicacdo dos limites (MFN

inicial e final) sdo comuns a todos os utilitarios.

o Enptuiio di lchiso SO0

b Iniciat [1

Hin Firak [E72

Carpo s spaga [1, 583 [

Gusder 2 sheraples ns baye |L \bablobsset msripkotuderi

apags todas &5 acorréndas do campo ndcada (registos salectionad o]
Base de dados [CHxblobaseesemplohdem, mesr]

s |

Estes utilitarios ndo produzem qualquer ficheiro de texto. Como actuam directamente sobre a base

de dados as alteracdes séo feitas nos registos.
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Novas combinagdes de teclas disponiveis na edi¢éo

Durante a edigdo de uma campo ou registo podem ser utilizadas varias teclas ou combinag6es que
permitem por exemplo, copiar, colar texto. Além destas teclas pode ser utilizadas outras,
especificas do Modulo de Catalogacdo e da edi¢do, que permitem por exemplo, cria ruma nova
ocorréncia de campo ou subcampo.

Quando presente na edicdo de um registo as novas teclas disponiveis sdo as seguintes:

Tecla Efeito

CTRL + Adiciona uma nova ocorréncia do campo corrente. Por exemplo, se estiver
presente no campo 606 e premir as teclas CTRL e + serd criada uma nova
ocorréncia deste campo.

CTRL ENTER Adiciona uma nova ocorréncia do campo corrente. Por exemplo, se estiver
presente no campo 606 e premir as teclas CTRL e + serd criada uma nova
ocorréncia deste campo.

CTRL TAB Alterna entre as varias janelas abertas no modulo
F1 Ajuda contextual (campo ou subcmapo)
F5 Expande ou retrai os subcampos do campo corrente
F6 Alterna entre as varias zonas de edicdo (Grupos de Campos, Campos e
Subcampos)
F7 Expande ou retrai a lista de campos do registo
F8 Retrai a lista de campos do registo

Definir favoritos

Esta opcéo, disponivel no menu

“Favoritos”, permite definir ligacdes a sites, aplicaces, ficheiros,

etc necessarios e Uteis ao trabalho diario.

Nesta versdo passou a existir a possibilidade de seleccionar o ficheiro através da opcdo de

navegagcio 2.

% DOrganizar Favoritos X |

r Dpgiies

r— Lizta de Favoritos
01 - Ei&D
02 - Bibliosoft
03 - IFLA
04 - Processzador
: Editor
0oe -
a7 -
os -
Descrigio

de texto

[Erawvar

de Texto Bemover

IEditor de texto

Endereca ou Ficheiro

IC: AWTINHTY EditPad. exe

Sair

el
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Formatos de visualizacao

Os formatos definidos por defeito forma revistos e corrigidas algumas anomalias. Além de nova
imagem na apresentacdo dos registos, foram acrescentadas algumas particularidades que se
traduzem em pequenas mensagens de alerta que sdo apresentadas sempre que se posiciona o rato

em determinadas zonas do formato:
« Data de entrada do registo
« N°de registo para empréstimo

e Localizagdo do documento

Descricdo Completa

_/*Data de entrada na base de dados: 1996/11/06}

Registo n” 848 Tipo de documento: Monografia (Texto Impresso)

Titulo Dynamic asset pricing theory
Autor(es) Darrell Duffie
Publicagdo Princeton : Princeton University Press, 1996
Descrigdo X1, 395 p. @il graf. | 25 cm
Fisica
ISBN 0-621-02125-Z (Encadernado) © 5400500
Notas Eibliografia

Veja Duffie, Darrell
Tamhbém:...

Cota E.143 DUF"Dyn (ISCTE) - 25733

Assunto(s) Economia financeira / Gestdo de careira / Mercado financeiro / Incerteza

|Este exemplar encontra-ze na biblioteca: ISETE| |N! de identificagdo do exemplar para empréstimo: 25?33|

Descricédo ISBD

8§48. DUFFIE, Darrell

395 p. il graf ; 25 cm. - Bibliografia
ISBMN 0-691-02125-2 (Encadernada) : 8400500
Econamia financeira f Gestao de carteira / Mercado financeiro £ Incerteza

E.143 DUFDyn (ISCTE) - 25733

Cynamic asset pricing theory f Darrell Duffie. - Princeton © Princeton University Press, 1996, - X1,

Descricdo NP 405

15996, ¥V, 395 p.. ISBN 0-691-02125-2

848. DUFFIE, Darrell - Dynamic asset pricing theony. Princeton © Princeton University Press,

Descricdo Abreviada

1996, - XM, 395 p. ol graf | 25 em

E.143 DUF=Dyn (ISCTE) - 25733

848. Dynamic asset pricing theory / Darrell Duffie. - Princeton : Princeton University Press,
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CAPITULO 3 : MODULO DE CIRCULACAO E EMPRESTIMO

O Mobdulo de Circulagdo e Empréstimo foi um dos médulos com mais melhorias. Estas
foram fundamentalmente ao nivel das validacdes e rotinas associadas as varias fases de
empréstimo.

Foram criadas novas estatisticas e listagens.

Como alternativo os utilizadores passaram dispor de uma versao especial com base num
motor de pesquisa mais robusto (MySQL).
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Resumo dos movimentos

Passou a existir uma opc¢éo que apresenta um resumo de todas as actividades relacionadas com a
gestdo do mdédulo. Cada linha apresenta o total de cada uma das actividades.

o Hesumd de Mowvimentes

It Total de Leitores

£ Leitores Inactvas

B Leitores com Validade Caducada

I Tados s Mowvenantaos

I Emgrastimos Pendentas
Empréstimos em Atrasa

B pevolugies pravistas para o Dia

4 pocumentos em Lista de Espera

8 reservas Pendanbes

X Reservas Ultrapassadas

= Suspansdes Activas

v posva a0 abie & apbeacio

A partir destas (duplo cliqgue em cima da linha) , é possivel obter um relatério detalhado como a

seguir se indica.
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Este resumo pode ser apresentado sempre que se abre o médulo, ou obtido através da opcao

“Resumo dos movimentos” disponivel no menu Estatisticas.

Manual do Utilizador

Pagina 32 I



BIBLIObase, Versdo 2004 — Novas funcionalidades

Ficha de leitor

A partir da ficha de leitor passaram a ser visiveis alguns elementos relacionados com o estado do
leitor, mais concretamente, se tém empréstimo em atraso e multas em débito.

m il i e noees

O = SR 2ibE ESE B 1 =

i A e
1 Lesca | RO I Mt :F'::" o el
— e - Py
SRR ' Outalmis! HE YN =] i Coomt i
Lrdm Caiali Ml aie Orgliss Diaahs Cbdion |
o
T i Lo [P P = gy | Eana
T [ ————— v Lt [ s s Wlemar] Ebaplodb
T s i |
figanes 10003 Fraim| 107 PeBCEEs em geidl peddisals =
| grmsin i b il R
i g
Coembm Dozt | T imar diems s
Y ) i [ A e
Tt | o) [l il | | FEES T ey - L
- Eawngdlerd Jai g
P | T | Clwiwcing i
I BREFT 20831 i4n dhei 200l L] [ ]}

Essa informacéo ¢é apresentada no canto inferior direito (como ilustra a figura)

Bvizoz

Empréstimoz em

Alrazo
1]

Sangoes por pagar

0.00€
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Imprimir cartdo de leitor

A impressao do cartédo de leitor é possivel de obter directamente partir da ficha de leitor, através
da opcao disponivel na barra de ferramentas.

& [@ & ¢ B FFE k- § =

E aconselhavel a associacdo da fotografia do leitor ao seu registos, mesmo que numa fase inicial a

impressdo do cartdo nao seja feita. Deste modo é sempre possivel a identificacdo do leitor durante
uma operacao.

O aspecto grafico do cartdo pode ser adaptado por cada instituicdo. Podem ainda, ser criados
novos modelos de cartéo.

R
T p—

Arpinakira

Cartan de Lalie

nb e Jedo WasaalSagads Sera
il ada: 2900123

-

Grupn: G

Manual do Utilizador Pagina 34 I



BIBLIObase, Versdo 2004 — Novas funcionalidades

Listagens

Foram criados novas opcdes que permitem obter novas listagens.
utilizado um novo gerador de relatérios mais versatil e com possibilidades de navegacédo por
hiperlinks e salvaguarda em vérios formatos (RTF, PDF, etc)

Alguns exemplos de listagens:
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Lista de leitores

T =

Carta de aviso
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Das listagens disponiveis, destacamos:

e Movimentos

¢ Reservas

e Suspensdes

e Documentos em Lista de espera

e Histérico de um leitor

e Histérico de um exemplar

e Leitores (varias listagens)

* TOP (documentos mais requisitados e utilizadores mais frequentes)
* Novos modelos de carta

¢ Sangbes

Estatisticas

Passaram a estar disponiveis novas estatisticas dos movimentos. Os graficos passaram a utilizar
um novo componente que possibilita uma apresentacdo mais clara e agradavel dos resultados.

Das estatisticas disponiveis, destacamos:

« Movimentos (vérias estatisticas dos movimentos, por hora, dia, més e ano, hora e dia da
semana com mais movimento)

* Reservas (varias estatisticas dos movimentos, por hora, dia, més e ano, hora e dia da
semana com mais movimento)

« Devolucgdes (varias estatisticas dos movimentos, por hora, dia, més e ano, hora e dia da
semana com mais movimento)

« Leitores por grupo

* ldade dos leitores

e Grupos etarios

e Seco
e Tipo de documento
- CDU

* Permanéncia na biblioteca
e Frequéncia de leitores

Estes graficos podem ser incluidos posteriormente em relatérios de actividades.
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Alguns exemplos de listagens:
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Configuracgéo

Ao nivel geral do médulo forma incluidos novos parametros de configuracdo e uma nova interface
de recolha desses pardmetros. Os parametros possiveis de definir sdo de 2 tipos : controlo dos
movimentos (grupos, tempos de empréstimo, reserva, etc) e da aplicacao.

As opcdes de configuracéo estdo disponiveis no menu Parametros e Manutencao (Configuracédo).

Grupos

A nova interface permite a uma definicdo mais simples e clara dos varios grupos.
Foram criadas novas opc¢des quer permitem controlar o empréstimo nas seguintes situaces:

e Permitir operacBes com movimentos em atraso
e Permitir operacfes com sanc¢des por pagar
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Tipos de documento

Permite criar a s regras de empréstimo para os diversos tipos de documento/grupos de leitor.
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Coleccdes

Permite criar regras para o empreéstimo de colec¢Bes/grupos de leitor
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Parametros

Foram incluidos novos parametros de configuracdo tendo em vista as novas funcionalidades
disponiveis no médulo. Por exemplo, sendo o controlo de empréstimo controlado ao minuto,

passou a ser necessario definir a hora méxima de devolugéo.
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* Exemplos de outros parametros:

* Hora de inicio de funcionamento

e Hora maxima de devolucéo

*  Mostrar pontos nas devolugées

e Tempo médio de permanéncia na biblioteca
e Tolerancia (em minutos)

* Formado da identificacdo do leitor
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Manutencdo

Foram criados alguns mecanismos de seguranca redundantes para garantir, que no caso de ocorrer
algum problema, a base de movimentos possa ser recuperada. Deste modo, todas as operagdes
sobre a base de movimentos sdo registadas num ficheiro auxiliar (em
\bibliobase\modules\emp\logs) com o0 nome de MOVS.LOG.
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Por outro lado, passou a ser possivel fazer a salvaguarda da bases de dados a través de uma opc¢ao
especial disponivel nome menu Utilitarios (Cépias de seguranga)

Esta opcdo tem a particularidade, caso se opte por tal, de criar uma directoria de salvaguarda para
cada dia
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