BIBLIObase

Procedimento para importacao de registos

O que é aimportacado de registos?

A troca de registos hibliogréficos é feita a través de ficheiros cuja estrutura deve obedecer a normas
internacionais. A norma 1SO 2709 define o formato normalizado ce ficheiro que permite a troca de
registos entre sistemas heterogéneos.

Este devera ser o formato que deve enviar ou solicitar a outras bibliotecas sempre que pretender trocar
registos bibliograficos.

No BIBLIObase, o Mddulo de Catalogacdo e Pesquisa permite a importacdo e exportacdo de ficheiros em
formato I SO 2709. De seguida sdo apresentados os procedimentos a utilizar sempre que pretender integrar
ou enviar registos de ou para outras bibliotecas.

Como importar registos bibliograficos

Os passos Necessarios para importar registos sdo 0s seguintes.
1. Seleccionar a base de dados

Por defeito os registos sdo importados para a base corrente. No entanto, e por razfes de
seguranga, quando se recebe registos de outra biblioteca, primeiros devem ser importados para
uma base de trabalho. Este procedimento permite avaliar os registos e altera-los antes de serem
integrados definitivamente na base de dados principal (para mais informacfes vejaa nota“Como
criar uma base de dados”

Selecgdo da Base de Dados Bibliograficos
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Passo para sel eccionar uma base de dados: M enu Base de dados | Abrir base de dados
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Dallista das bases seleccionar a base de dados

2) Importacao de registos

Para importar registos, seleccionar a opgéo respectiva e preencher o formulario com alguns parametros.
Basicamente sO é necessario indicar o caminho e o nome do ficheiro a importar. Contudo, e dependendo
da situacdo, podem ser definidos outros parémetros, como por exemplo, apagar todos os registos,
converter campos, importar apenas al guns campos, etc.

O ficheiro aimportar deve obedecer anorma | SO 2709.

a) Seleccione a opgdo Importar registos do menu
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b) Indique 0 nome do ficheiro a importar (por exemplo: CAMST.ISO)

P Importagio de Registos
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Deve indicar o caminho de localizacdo do ficheiro a importar. Como alternativa pode procurar o
ficheiro utilizando o botéo localizado adireita =

b) Prima o bot&o “Importar”

Aguarde até estar concluida a operagdo. A partir desta fase os registos podem ser editados, através das

opcodes disponiveis no madul o.
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